A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA
1. A szakdolgozat/diplomamunka készítés célja

(1) A szakdolgozat készítésének az a célja, hogy a hallgató tanulmányi ideje végén önállóan oldjon meg egy – a szak jellegének megfelelő – összetett feladatot, s ezzel bizonyítsa, hogy a képzési célokban megfogalmazott követelményeknek megfelelő szakmai ismeretekkel és jártassággal rendelkezik, tájékozott a szakirodalomban.
(2) A szakdolgozat-feladat lehetőséget ad a hallgatónak az önálló alkotó tevékenységre, továbbá arra, hogy szakterületének egyes részei közötti lényeges összefüggésekről, valamint az ezekkel kapcsolatos gyakorlati műszaki-gazdasági követelményekről bemutassa ismereteit. 
(3) Jelen ügyrendben a szakdolgozat megfogalmazást használjuk, de ez minden esetben vonatkozik az MSC képzések lezárását jelentő diplomamunkára is. Az esetleges eltérést külön jelöljük.

(4) A szakdolgozattal kapcsolatos általános szabályozást a TVSz 32.§-a tartalmazza.

2. A szakdolgozati témajavaslat

(1) A szakdolgozat témajavaslatai feleljenek meg a szak képzési és kimeneti követelményeinek, és lehetőleg kapcsolódjanak a szakirányhoz.
(2) A szakdolgozati téma lehet:

a) Külső eredetű. Ebben az esetben egy külső intézmény vagy magánszemély javaslatot tesz a szakdolgozatban megoldandó feladatra (a feladatot kidolgozó hallgatóra, illetve a második konzulens személyére is). A hallgató is hozhat témát. A külső eredetű témát az intézetigazgatónak kell engedélyeznie és kijelölni hozzá a belső konzulenst.

b) Egyetemi (belső) eredetű. Ekkor az intézet valamely oktatója ipari tájékozottsága és egyéni szakmai érdeklődése alapján tesz javaslatot a megoldandó feladatra, egyben a belső konzulensi feladatokat is elvállalja.
3. A Szakdolgozat tantárgy 

(1) A Szakdolgozat is vizsgával záruló tárgy. A vizsga a szakdolgozat védése, ami a záróvizsgán történik. A tantárgy heti tanóraszámát, kreditjét továbbá felvételének előkövetelményeit a szak tanterve tartalmazza, követelménye aláírás.

(2) Az aláírást a konzultációkon való legalább négy alkalommal történő, a konzulens által a „Konzultációs napló”-ban igazolt részvétellel lehet megszerezni. A részvételt a konzulens akkor igazolhatja, ha arra a hallgató felkészülten érkezik, azaz érdemi konzultáció történt.

(3) Az aláírás teljesítése az abszolutórium kiadásának feltétele.

4. Szakdolgozat beadása, elfogadása és bírálata
4.1. A szakdolgozat beadásának és elfogadásának feltételei 

(1) A beadás/elfogadás feltételei:
a) A szakdolgozat tantárgyból a hallgató megszerezte az aláírást. 
b) A konzulensek „Szakdolgozat feladatlap” vonatkozó részének aláírásával igazolják, hogy a szakdolgozat beadható. A szakdolgozat elfogadásáról a külső konzulens véleményének figyelembe vételével a belső konzulens dönt. 
5. A szakdolgozattal szemben támasztott általános elvárások

5.1. Ajánlások a szakdolgozat felépítésére

(1) A témától függő arányban, a szakdolgozat tartalmazza a következő főbb részeket:

a) Tartalomjegyzék (oldalszámozással).

b) Rövid tartalmi összefoglaló.

c) A megoldandó probléma megfogalmazása.

d) A probléma elemzése, a specifikáció kidolgozása.

e) Az irodalom alapján a lehetséges megközelítési módok és megoldások áttekintése és elemzése.

f) A megoldási módszer kiválasztása, a választás indoklása.

g) A részletes specifikáció leírása. 

h) A tervezés során végzett munkafázisok és a tapasztalatok leírása.

i) A megvalósítás leírása.

j) A megvalósítás elemzése, alkalmazásának és továbbfejlesztési lehetőségeinek számbavétele.

k) Irodalomjegyzék.

5.2. A szakdolgozat tartalmi összefoglalója

(1) A záróvizsga bizottság részére el kell készíteni a szakdolgozat rövid tartalmi összefoglalóját magyarul és egy idegen nyelven (angolul, németül, oroszul vagy franciául), amelyet a szakdolgozattal egy időben kell leadni.
5.3. Általános elvárások

(1) A szakdolgozat terjedelme 1-2 ív (40000 karakter/ív).

(2) A fenti felépítési vázlat általában használható, az egyes szakdolgozatok ettől arányaikban, sorrendjükben, jellegükben eltérhetnek.

(3) A szakdolgozat szövegezésében gondosan ügyelni kell a magyar műszaki szaknyelv helyes használatára. Kerülni kell a felesleges rövidítéseket és a szakmai zsargon kifejezéseit. Törekedni kell a szakszerű, de olvasmányos, gördülékeny fogalmazásra. A helyesírási hibák nagymértékben rontják a dolgozat színvonalát.

(4) A szakdolgozatban szereplő rajzjelek feleljenek meg a vonatkozó hazai szabványnak.

(5) A dolgozatban előforduló képletek közül csak azokat szükséges számozni, amelyekre a szöveg más részeiben hivatkozás van. A számozást fejezetenként újra kell kezdeni (pl: 3.2 képlet).

(6) A felhasznált irodalomra való hivatkozáskor az irodalomjegyzékbeli sorszám szögletes zárójelben való feltüntetése célszerű, pl: (4.(
6. A szakdolgozat készítés formai előírásai és ajánlásai 

6.1. A szakdolgozat bekötése

(1) A szakdolgozatot kemény (fekete) fedélbe kell köttetni, amin a 4. számú melléklet szerintieket kell feltüntetni.

6.2. A szakdolgozat formai előírásai
(1) Az első lapok (kötelezően) az alábbiak
a) Címlap
b) Feladatlap
c) “Hallgatói nyilatkozat”
(2) A szakdolgozatot A4-es formátumban kell elkészíteni. Az oldaltükör ajánlott elhelyezési adatai: felülről 40 mm, alul és a külső széleken 25 mm, a bekötés oldalán (a kötés miatt) 35 mm margóbeállítás. Lapszámozás felül, lapközépen, a lapszéltől 20 mm-re.
(3) A folyószöveg betűtípusa lehetőleg Times New Roman, ajánlott mérete 12 pont.
(4) A szöveget értelem szerint kell tagolni, soremeléssel.
(5) A fejezetcímek arab számokkal legyenek számozva, ajánlott, hogy 14 pont méretű nagybetűs karakterekből álljanak, középre igazítva, lap tetején elhelyezve. Az alfejezetek címei legfeljebb három szám mélységéig számozódjanak, 12 pontos félkövér karakterekkel, balra igazítva elhelyezve, előtte és 1-1 sor kihagyással.

(6) Példák:
1. BEVEZETÉS
1.1. Szövegkereső rendszerek
1.1.1. Asszociatív rendszerek

1.1.2. Asszociatív szótárak

Az ábrák és táblázatok számozását célszerű fejezetenként 1-től kezdeni (pl: 6.1 ábra, 5.2 táblázat).
Minden ábrának és táblázatnak legyen (tömör fogalmazású) címe.

(7) Az ábrák és táblázatok kivitele lehet:

a) számítógéppel szerkesztve, szövegszerkesztő programmal a szöveg közé beillesztve, nyomtatva,

b) pausz papírra tussal rajzolva, (átlátszó ragasztóval) a szöveg közé ragasztva,

c) diagrampapírra, DIPA-ra, stb. rajzolva (és beragasztva, illetve befűzve),

d) jó minőségű fénymásolat,

e) számítógépi protokoll (önállóan vagy papírra ragasztva),

f) fénykép papírmásolata.

(8) Az ábrák és táblázatok szokásos elhelyezési módjai:

a) szöveg közben, nem teljes lapszélességű ábra mellett gépelt szöveggel,

b) szöveg közben, nem teljes lapszélességű ábra mellett mindkét oldalon üresen hagyott hellyel,

c) a szöveges lapok közé beiktatva, teljes lapterjedelemben,

d) a szakdolgozat végén összegyűjtve, befűzve,

e) A3-as vagy nagyobb méretű ábrák, program-protokollok és egyéb dokumentációk hajtogatva, a hátsó borítóban kiképzett tasakban (ebben az esetben az ábra keretezve, szövegmezővel ellátva, a szövegmezőben feltüntetve a dolgozat címét, az ábra megnevezését, sorszámát, a hallgató nevét, szakdolgozatának sorszámát).
(9) Elfogadható minden olyan, a fentiektől eltérő, de a szabványokba nem ütköző, világos, esztétikus kiviteli forma, amelyet a konzulensek megfelelőnek tartanak.

6.3. Irodalmi hivatkozás, irodalomjegyzék

(1) A szakdolgozat önálló munka, melyhez a szakirodalom ismerete és felhasználása szükséges.   Minden irodalmi hivatkozást pontosan meg kell jelölni egyértelművé téve, hogy az nem saját eredmény. 
(2) A szó szerinti idézeteket idézőjelben, a forrás szövegbe vagy lábjegyzetbe illesztett megjelölésével kell alkalmazni, egyébként az irodalomjegyzékben kell jelezni a felhasznált forrásmunkákat.

Kötési minta

· Fekete, kemény, műbőrkötés, aranyszínű betűkkel feliratozva

· Az oldal felső harmadában középre rendezve, alapképzésben „Szakdolgozat”, mesterképzésben „Diplomamunka” felirat

· A bal alsó sarokban az egyetem és a kar betűkódja (Pl: OE-BGK) és a dolgozat beadásának éve

· A jobb alsó sarokban a hallgató neve, alatta a hallgató törzskönyvi száma

· A borító gerincén a név és évszám feltüntetése
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